DAI HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC KHOA HQC TU NHIEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S8 /QD-KHTN Thanh phé Hé Chi Minh, ngay  thing ndm ...
DY THAO i
QUYET DINH

Ban hanh Quy dinh vé viéc giai quyét td cdo
tai Truwong Pai hoc Khoa hoc tw nhién, Pai hoc Quéc gia TP.HCM

Can cir Quyét dinh sé 2933/0P-KHTN ngdy 15 thing 9 ndm 2026 cia Hiéu
trieeng Triwong Pai hoc Khoa hoc tw nhién, PHQG-HCM ban hanh Quy ché t6 chirc va
hoat dong cua Truong Dai hoc Khoa hoc tw nhién, DPHQG-HCM;

Can cir Ludt Tiép céng ddn s6 42/2013/QH13 ngay 25 thang 11 nam 2013;

Can cir Ludt Té cdo sé 25/2018/QH14 ngay 12 thang 6 ndm 2018;

Can cir Ludt s6 136/2025/QH15 ngay 10 thang 12 ndm 2025 ciia Quéc hii sira
doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Tié'p cong ddn, Ludt Khiéu nai va Ludt Té cdo;

Can cit Nghi dinh s6 31/2019/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2019 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp té chirc thi hanh Ludt T6 cdo;

Can cit Nghi dinh s6 156/2026/ND-CP ngay 15 thang 5 ndm 2026 ciia Chinh phii
sira doi, bé sung mot sé diéu cuia Nghi dinh so 31/2019/NP-CP ngay 10 thang 4 ndm
2019 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp té chire thi hanh Ludt To
cao;

Can cit Thong tie s6 05/2021/TT-TTCP ngay 01 thang 10 ndm 2021 cia Tong
Thanh tra Chinh phii quy dinh quy trinh xi 1y don khiéu nai, don t6 cdo, don kién nghi,
phan anh;

Can cir Quyét dinh so 1146/0D-DHOG ngay 30 thang 07 nam 2026 cia Gidm
déc Pai hoc Quoc gia TP.HCM ban hanh Quy dinh vé viéc gidi quyét té cdo tai Pai hoc
Quoc gia TP.HCM;

Theo dé nghi cia Truéng phong Phong Thanh tra — Phdp ché.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé viéc giai quyét to céo tai
Truong Pai hoc Khoa hoc ty nhién, Pai hoc Qudc gia TP.HCM.
Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Trudng céc don vi thude, truc thude Truong va cac ca nhan c6 lién quan
chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, TTPC.
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QUY DINH
Vé viée giai quyét td cdo
tai Trueong Pai hoc Khoa hoc tw nhién, Pai hoc Quéc gia TP.HCM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: ... /OD-KHTN ngay .... thang .... nam 2026
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Khoa hoc tw nhién, Pai hoc Quo”'c gia TP.HCM)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh viéc tiép nhan, xir Iy ban dau thong tin t6 cdo; trinh ty,
trach nhiém tham muu va phéi hop trong viéc giai quyét t6 cao thudc tham quyén cia
Hi¢u trudng Truong Pai hoc Khoa hoc tu nhién, Pai hoc Qubc gia TP.HCM (Trudng
PH KHTN).

2. Viéc giai quyét t cdo tai Truong PH KHTN thuc hién theo Luat Tb céo, cac
vin ban sira d6i, bo sung, quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat T cdo; Quy dinh
vé viéc giai quyét tb cdo tai Pai hoc Quédc gia TP.HCM (PHQG-HCM) ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 1146/QP-PHQG ngay 30 thang 7 ndm 2026 cua Giam déc PHQG-
HCM va céc quy dinh phap luét ¢ lién quan.

3. Cac ndi dung vé quyén, nghia vu clia nguoi td cdo, ngudi bi td cdo va nguoi
giai quyét to cao; nguyén tic giai quyét to cdo; bao vé ngudi t céo; rit to cao; tam dinh
chi, dinh chi; xac minh; két luan; cong khai; khen thuong va xi 1y vi pham dugc thuc
hién theo Luét T cdo, cac van ban huéng dan thi hanh Luat T6 céo va Quy dinh vé viéc
giai quyét t6 cdo tai PHQG-HCM.

4. Quy dinh nay 4p dung ddi vai nguoi td céo, nguoi bi td céo, cac don vi thudc,
truc thudc Truong DPH KHTN va cac t6 chure, ca nhéan c6 lién quan.

5. T cao thude thim quyén xem xét, xtr 1y cua to chirc Pang duoc hudng dan
hodc chuyén dén t6 chic Pang c6 thim quyén theo quy dinh cua Pang. Trudng hop
thong tin t6 cao dong thoi co ndi dung thudc tham quyén cia to chire Pang va ndi dung
thudc thAm quyén giai quyét theo phap luat vé t6 cdo, Phong Thanh tra — Phap ché
(Phong TTPC) tham muu phan loai, xir 1y timg ndi dung theo diing tham quyén.

Diéu 2. Thim quyén giai quyét té cao ciia Hiéu truéng

1. Hiéu trudng giai quyét t6 cdo thudc tham quyén theo quy dinh cuia phap luat
va Quy dinh vé viéc giai quyét td cao tai PHQG-HCM.

2. Hiéu trudng giai quyét té cdo hanh vi vi pham phap luat trong viéc thyuc hién
nhi¢m vu cua ngudi diing dau, cép pho cta nguoi dung dau cac don vi thudc, truc thudce
Truong va vién chirc, ngudi lao dong do minh quéan 1y truc tiép, trong pham vi thim
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quyén theo Luat T céo va cac quy dinh phap luat co lién quan. Viéc xac dinh thim
quyén d6i véi timg don vi truc thudc phai cin ctr dia vi phap 1y ctia don vi va quan hé
quan 1y truc tiép theo quy dinh.

3. Tb céo khong thudc thim quyén cua Hiéu trudng dugce chuyén hodc hudng
dan dén co quan, t6 chirc, ca nhan c6 thim quyén theo quy dinh.

Piéu 3. Thoi han giai quyét td cdo

1. Thoi han giai quyét t6 cdo khong qua 30 ngay ké tir ngay thu 1y t6 céo.

2. Khi vy viéc t6 cdo c6 tinh chat phic tap thi thoi han giai quyét t6 cdo c6 thé
dugc gia han mot 1an nhung khong qua 30 ngay, néu c6 mot trong cac tiéu chi sau:

a) T6 cao vé mot ndi dung nhung phai xac minh tir 02 dia diém tro 1én;

b) T6 cdo c6 tir 02 ndi dung phai xac minh tré 1én;

¢) Nhiéu ngudi t6 cdo vé cing mdt ndi dung hodc ndi dung t cdo lién quan dén
quyén va loi ich ctia nhiéu ngudi;

d) Nguoi t6 cdo & nude ngoai hoic 1a ngudi nude ngoai; hanh vi bi td céo xay ra
& nude ngoai; ndi dung t6 cdo phai xac minh ¢ nude ngoai;

d) Noi dung t6 cao lién quan dén trach nhiém quan Iy cua nhiéu don vi;

e) Céc co quan, to chirc c6 lién quan trong qua trinh giai quyét t6 cdo con ¥ kién
khac nhau;

g) Co tai liéu, chimg ctr mau thuin voi nhau can c6 thoi gian kiém tra, x4c minh,
danh gia hodc tham khao y kién ciia cac co quan chuyén mén.

3. Pi vai vu viée ¢o tinh chat dic biét phire tap, dap ung it nhat hai tiéu chi theo
quy dinh tai khoan 2 Piéu nay thi thoi han giai quyét t6 cdo c6 thé gia han giai quyét 02
1an, mdi lan khong qua 30 ngay.

4. Can ct tinh chat, mac d6 cua vu viéc, Phong Thanh tra — Phép ché (Phong
TTPC) tham muu Hiéu trudng quyét dinh gia han thoi han giai quyét t6 cao va thong
béo cho ngudi td cdo, ngudi bi td céo theo quy dinh cua phép luat.

Diéu 4. Ruit t6 cdo

1. Nguoi t6 cdo co quyén rat toan bd hodc mot phan ndi dung t6 cdo trude khi
Hi¢u truong ra két luan noi dung td cdo. Viée rat td cdo duge thuc hién béng don rat to
c4o hodc bién ban ghi nhan y kién rat té cdo theo quy dinh ctia phap luat va Mau s6 02,
Mau s6 03 tai Phu lyc II.

2. Truong hop ngudi td cdo rat mot phan ndi dung td céo thi phan con lai duogc
tiép tuc giai quyét; truong hop rit toan bd ndi dung t6 cao thi Hiéu trudng ra quyét dinh
dinh chi giai quyét td céo, trir truong hop quy dinh tai khoan 3 Piéu nay. Truong hop
nhiéu nguoi ciing t6 cdo ma cd6 mot hodc mot sé nguoi rit t6 cao thi vy viée van tiép tuc
dugc giai quyét. Pon hodc bién ban ghi nhan viéc rut t6 cdo phai ¢6 chir ky hodc diém
chi ctia nhitng ngudi rat td cdo. Nguoi da rit t cao khong dugc hudng quyén va khong
phai thuc hién nghia vu quy dinh tai Diéu 9 Luét TS céo, trir truong hop quy dinh tai
khoan 4 Diéu 33 Luat T6 co.



3. Trudng hop ngudi td cio rit t6 cdo thi nguoi gidi quyét to cao van phai tiép
tuc giai quyét t6 cao néu qua xem xét ho so, tai liéu, thong tin di thu thap dugc nhan
théy vu viéc ¢c6 mdt trong cac can cur sau:

a) Hanh vi bi t6 cdo c6 ddu hiéu vi pham phap luat;

b) Cé can cur xac dinh viéc rit td cao duoc thuc hién do nguoi td céo bi de doa,
¢p budc, mua chudc;

¢) C6 can cir xac dinh ngudi t6 cao da loi dung viée t6 cdo dé vu khdng, xuc
pham, gy thiét hai cho ngudi bi t céo.

4. Khi giai quyét td céo theo khoan 3 Piéu nay, Hiéu truong 4p dung bién phap
theo thAm quyén hodc d& nghi co quan, t6 chirc, c4 nhin c6 thim quyén 4p dung bién
phap bao vé ngudi td cdo theo quy dinh ctia phap luat; xir 1y ngudi c6 hanh vi de doa,
mua chudc ngudi to cao hodc nguoi loi dung viée t6 cdo dé vu khdng, xtic pham, gay
thiét hai cho ngudi bi t6 cdo theo quy dinh ciia phéap lut.

Piéu 5. Tam dinh chi, dinh chi viéc giai quyét t6 cdo

1. Hiéu trudng ra quyét dinh tam dinh chi viéc giai quyét to cao khi c6 mot trong
cac can cur sau day:

a) Can doi két qua giai quyét ctia co quan, t6 chirc, ca nhan khac hodc doi két qua
giai quyét vu viéc khac c6 lién quan dén noi dung to cio;

b) Can doi két qua giam dinh bo sung, giam dinh lai.

2. Khi khong con cin cir tam dinh chi viéc giai quyét to cao, Hiéu trudng ra ngay
quyét dinh tiép tuc giai quyét t6 cdo va thong bao cho ngudi to cdo, ngudi bi td céo; thoi
gian tam dinh chi viéc giai quyét t& cao khong tinh vao thoi han giai quyét td cdo.

3. Hiéu trudng ra quyét dinh dinh chi viéc giai quyét t céo khi c6 mot trong cac
can cur sau day:

a) Ngudi tb cdo rat toan bd ndi dung td cdo, trir trudng hop quy dinh tai khoan
3 Piéu 4 Quy dinh nay;

b) Ngudi bi t cdo 1a ca nhan chét va ndi dung td cdo chi lién quan dén trach
nhiém cta nguoi bi td céo;

¢) Vu viée da duoc giai quyét bang ban an, quyét dinh ctia Toa an di c6 hiéu luc
phap luat hoac quyét dinh da c6 hiéu luc cua co quan, td chtrc, c4 nhan c6 thim quyén.

4. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ra quyét dinh, cac quyét dinh
dinh chi, tam dinh chi viéc giai quyét t6 cédo phai duoc giri dén nguoi tb céo, ngudi bi td
cdo, trong d6 néu 10 ly do, trach nhi¢m cua co quan, td chtre, c4 nhan co lién quan.

Piéu 6. Cac hanh vi bi nghiém cam

1. Can tr&, gay kho khan, phién ha cho ngudi t cdo.

2. Thiéu trach nhiém, phan biét d6i xir trong viéc giai quyét tb cdo.

3. Tiét 16 ho tén, dia chi, but tich ctia nguoi t6 cédo va thong tin khac 1am 16 danh
tinh ctia ngudi t cdo.

4. Lam mat, 1am sai léch ho so, tai liéu vu viéc to cdo trong qua trinh gidi quyét
to cao.
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5. Khong giai quyét hodc cb ¥ giai quyét to cao trai phap luat; loi dung chire vy,
quyén han trong viéc giai quyét td cao dé thuc hién hanh vi trai phap luat, sach nhiéu,
gy phién ha cho nguoi t§ cdo, ngudi bi td céo.

6. Khong thuc hién hodc thuc hién khong day du trach nhiém bao vé ngudi th
céo.

7. Can thiép trai phap luat, can trd viée giai quyét td cdo.

8. De doa, mua chudc, tra thu, tru dap, xic pham nguoi td céo.

9. Bao che ngudi bi th cdo.

10. C6 v td c4o sai su that; cudng ép, 161 keo, kich dong, du dd, mua chudc nguoi
khéc tb cdo sai su that; st dung ho tén cia ngudi khac dé t6 cho.

11. Mua chudc, héi 19, de doa, tra thu, xic pham ngudi giai quyét tb céo.

12. Loi dung quyén t6 céo dé tuyén truyén chdng Nha nudc, xam pham loi ich
ctiia Nha nudc; gay rdi an ninh, trat ty cong cong; xuyén tac, vu khdng, xtic pham danh
du, nhan pham, uy tin ctia ngudi khéc.

13. Pua tin sai sy that vé viée t cdo va giai quyét td cdo.

Chuong 11
TIEP NHAN VA XU LY TO CAO

Pi¢u 7. Tiép nhin t6 cao

1. Phong TTPC 1a don vi dau mdi tiép nhéan, phéan loai va tham muu xir 1y thong
tin to cao thudc pham vi quan 1y cua Truong PH KHTN.

2. T céo duoge tiép nhan béng don hodc dugc trinh bay truc tiép tai dia diém tiép
cong dan cua Truong theo quy dinh phap luat.

3. Pon td céo c6 thé duoc tiép nhan thong qua cac hinh thirc phi hop theo
quy dinh cta phap luat va diéu kién thyuc té cua Truong, gom:

a) Gui qua dich vu buu chinh;

b) Giri truc tiép tai dia diém tiép cong dan ciia Truong;

¢) Guri qua hom thu goép ¥ hodc hé thdng tiép nhan thong tin cua Trudng;

d) Do co quan, t chtrc, c4 nhan c6 thim quyén chuyén dén.

4. Trudong hop tb céo truc tiép, Phong TTPC hudng dan ngudi tb céo lap don
hozc ghi nhan ndi dung tb cdo bang vin ban theo quy dinh.

Phong TTPC khong ty xac dinh ndi dung vu viéc 1a diing hay sai tai budc tiép
nhén ma thuc hién viéc kiém tra, phan loai va tham muu xtr 1y theo quy dinh.

Piéu 8. Xir Iy ban dau thong tin t cdo

1. Trong thdi han 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duogc té cédo, Phong TTPC
thuc hién:

a) Vao $0, phan loai t céo;

b) Kiém tra thong tin v& ngudi td cao va diéu kién thu Iy;

¢) Xac dinh tham quyén giai quyét;



d) Tham muu Hiéu truong quyét dinh thy 1y, khong thy 1y hodc chuyén t6 cdo
theo quy dinh.

Truong hop phai kiém tra, xac minh tai nhiéu dia diém hodc phai uy quyén cho
co quan, t6 chtrc ¢6 tham quyén thi thoi han xir 1y ¢6 thé kéo dai nhung khong qua 10
ngay lam viéc.

2. Bdi véi t6 cao thude tham quyén cua Hiéu trudng:

a) Néu du diéu kién thy 1y, Phong TTPC tham muu Hiéu truong ban hanh quyét
dinh thu 1y;

b) Néu khong du diéu kién thy 1y, Phong TTPC tham muu Hiéu trudng théng béo
cho ngudi t6 céo biét 1y do theo quy dinh;

¢) Viéc thong bao thu 1y va thong bao ndi dung td cao cho ngudi bi td céo dugce
thyc hién theo quy dinh phap luat.

3. Pbi voi td cao khong thude thim quyén giai quyét cua Hiéu trudng, Phong
TTPC tham muu Hiéu trudng chuyén don t6 cdo dén co quan, td chirc, ca nhan c6 tham
quyén giai quyét va thong bao cho ngudi t6 cao trong thdi han 05 ngay 1am viée ké tir
ngay nhan dugc don td cdo.

Trudng hop ngudi td cao dén t6 cao truc tiép thi hudng dan dén co quan, to chire,
c4 nhan c6 thim quyén theo quy dinh cua phap luat. Viéc chuyén don chi thuc hién mot
lan d6i voi don td cao ¢ cung ndi dung.

Truong hop t6 cdo khong thude tham quyén va duoc giri dong thoi cho nhiéu co
quan, to chtrc, ¢4 nhén, trong d6 c6 ngudi c6 tham quyén giai quyét, hodc da dugc hudng
dan nhung van giri dén Hiéu truong, Phong TTPC tham muu khong xir Iy theo quy dinh
cua phap luat va cuia PHQG-HCM.

4. Truong hop nguoi ding dau don vi truc thude co tham quyén giai quyét td cao
theo phap luat nhung quéa thoi han ma chua giai quyét, Phong TTPC tham muu Hiéu
truong xu 1y theo quy dinh tai Ludt TS cdo. Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc ké tir ngay
nhan duoc tb cdo tiép, Hiu trudng c6 van ban yéu cau nguoi giai quyét td cio bao cao;
ngudi duge yéu ciu phai bao cdo trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc
vian ban. Phong TTPC tham muu viéc theo ddi, don ddc, thong bao cho ngudi t6 céo va
xir ly theo tham quyén va theo quy dinh phép luat.

5. Trudng hop thong tin td cao khong du diéu kién xir 1y theo quy dinh phéap luat
nhung c6 ndi dung 1 rang vé ngudi c6 hanh vi vi pham, c6 tai liéu, chimg ctr cu thé va
¢6 co s¢ dé kiém tra, xac minh thi Phong TTPC tham muu Hiéu trudng xem xét kiém
tra theo thAm quyén hodc chuyén co quan c6 thAm quyeén.

6. Trong qué trinh tiép nhan, xir 1y t6 cdo, néu hanh vi bi té cdo c6 dau hiéu toi
pham, Phong TTPC bdao cdo ngay Hiéu truong dé chuyén ngay hd so, tai liéu dén Co
quan diéu tra hodc Vién kiém sat nhan dan c6 tham quyén. Trudng hop hanh vi gy thiét
hai hodc de doa gay thiét hai dén loi ich cua Nha nudc, Truong, t6 chirc, ca nhan, Phong
TTPC tham muu 4p dung bién phép can thiét theo thim quyén hoic thong bao ngay cho
co quan c6 thim quyén dé ngin chan kip thoi.



Chuong 111
GIAI QUYET TO CAO THUQC THAM QUYEN CUA HIEU TRUONG

Piéu 9. Trinh ty giai quyét to cdo

1. Viéc giai quyét té cdo thudc thadm quyén cua Hibu trudng gdm cac bude:

a) Thy ly td céo;

b) X4c minh ndi dung t6 cdo;

¢) Két luan noi dung té céo;

d) Xtr Iy két luan ndi dung t6 cdo.

2. Trinh tu, thu tuc cu thé thuc hién theo Luat T6 céo, cac van ban huéng dan thi
hanh va Quy dinh vé viéc giai quyét td cao tai PHQG-HCM.

3. Quy trinh thyc hién tai Truong duoc thé hién tai Phu luc I ban hanh kém theo
Quy dinh nay.

Piéu 10. Thu Iy t6 cao

1. Trén co s két qua xtr Iy ban dau, Phong TTPC tham muu Hiéu trudong quyét
dinh thu 1y t& cdo khi vu viéc dap tng cac diéu kién theo quy dinh cta phéap lut.

2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy ban hanh quyét dinh thu Iy t6 cdo,
Phong TTPC tham muu Hiéu truong thong bao thu 1y cho ngudi t céo va thong bao ndi
dung td céo cho nguoi bi td céo theo hinh thue, trinh tu quy dinh cua phép luat.

3. Truong hop td cdo xuat phét tir vu viéc khiéu nai da duoc giai quyét ding tham
quyén, trinh ty, thi tuc nhung ngudi khiéu nai khéng dong ¥ va chuyén sang t6 céo
ngudi giai quyét khiéu nai, viéc xem xét thy 1y, khong thu 1y va hudng dan ngudi co
don thyc hién theo quy dinh cia PHQG-HCM va phép ludt c6 lién quan; khong mac
nhién xem viéc khong ddng v voi két qua giai quyét khiéu nai 1a can ctr thy 1y t6 céo.

Piéu 11. Xac minh ndi dung t cio

1. Hiu trudng truc tiép tién hanh xac minh noi dung td c4o hodc giao nhiém vu
xac minh cho Phong TTPC, T xac minh hodc co quan, t6 chirc, c4 nhan khac theo quy
dinh cua phap luat. Viéc giao nhiém vy xac minh phai dugc thuc hién béng van ban, co
day du ndi dung theo quy dinh.

2. Viéc xac minh phai 1am r6 ndi dung té cdo, thu thap va danh gia thong tin, tai
liéu, chiing ctr c6 lién quan; bdo ddm khach quan, chinh x&c va ding pham vi dugc giao.

3. Nguoi xac minh c6 trach nhi¢m:

a) Lam viéc véi ngudi t6 cao dé 1am rd ndi dung t cao; trudng hop khong thé
1am viéc tryc tiép vi Iy do khach quan thi yéu cau cung cip thong tin, tai liéu bang vin
ban. T6 chirc 1am viéc tryc tiép v6i ngudi bi td cdo, yéu cau giai trinh bang vin ban va
cung cap thong tin, tai liéu, chimg ctr; yéu cau bd sung khi chua dy du, chua 1 rang
theo quy dinh;

b) Yéu cau cung cap thong tin, tai liéu, ching cw;



7

¢) Xac minh thyc té; dé xuat viéc trung cau giam dinh khi can thiét. Hiéu truong
quyét dinh trung cu giam dinh hodc uy quyén cho co quan, té chirc duoc giao xac minh
quyét dinh viéc trung cau giam dinh theo quy dinh cua phap luat;

d) Lap ho so, tai liéu x4ac minh theo quy dinh;

d) B4o c4o bang vin ban két qua xac minh va kién nghi bién phap xir 1y. Bo cdo
ctia TO x4ac minh phai duge cac thanh vién thao ludn, dong gop ¥ kién; nguoi duoc giao
x4c minh chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, khach quan cua bio céo.

4. Ngudi bi t co phai duoc tao diéu kién giai trinh, cung cip thong tin, tai liéu,
chting cir dé bao vé quyén va loi ich hop phap ctia minh. Viéc giai trinh duoc thyc hién
bang vin ban trong thoi han khong qua 05 ngay lam viéc.

5. Trudng hop phét hién hanh vi c6 dau hiéu toi pham, nguoi xac minh phai bao
c4o ngay Hiéu truong dé xu 1y theo quy dinh.

Piéu 12. Két luin va xir Iy két luan ndi dung t cio

1. Hi¢u trudng can cu két qua xac minh, ho so, tai liéu, chirng ctr va cac quy dinh
¢6 lién quan dé ban hanh két luan noi dung té céo theo quy dinh phap luat.

2. Cham nhit 13 05 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh két luan noi dung t6 céo,
Hiéu truong guri két ludn dén ngudi bi t6 cdo, co quan, to chirc quan 1y ngudi bi té céo
va co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan; thong bao vé két luan ndi dung t6 cdo dén
ngudi tb céo theo quy dinh cua phap luat.

3. Cham nhét 1a 07 ngay 1am viéc ké tir ngay ban hanh két luan noi dung t6 céo,
Hiéu truong cin ctr két luan dé tién hanh xtr Iy theo tham quyén hodc kién nghi co quan,
t6 chtrc, c4 nhan c6 tham quyén xir 1y theo quy dinh cta phép luét.

4. Trudong hop két luan nguoi bi to cio khong c6 hanh vi vi pham phap luat, Hiéu
trudng thyc hién hodc kién nghi co quan, td chirc, c4 nhan c6 thim quyén thuc hién cac
bién phap khoi phuc quyén, loi ich hop phap ctia ngudi bi td cdo theo quy dinh; trudng
hop c6 can cit xac dinh ngudi to céo ¢b ¥ t6 cdo sai sy that thi xem xét, xir 1y hodc kién
nghi xtr 1y theo tham quyén.

5. Trudong hop két luan nguoi bi t cdo c6 vi pham, thuc hién xir 1y ky luat, khic
phuc hau qua hodc ap dung bién phap xur Iy khac theo quy dinh phép luat.

6. Truong hop hanh vi vi pham cta ngudi bi t6 céo c¢6 diu hiéu toi pham, chuyén
ngay ho so vu viéc dén Co quan diéu tra hodc Vién kiém sat nhan dan c6 thim quyén dé
xtr Iy theo quy dinh ctia phép luat.

7. Phong TTPC c6 trach nhiém theo doi, don ddc viée thuc hién két luan ndi dung
t6 cao; dinh ky hang thang bao cao Hiéu truong vé két qua thyc hién.

8. Trong thdi han 05 ngay 1am viée ké tir ngdy c6 két qua xir Iy, co quan, t6 churc,
cé nhan c6 thim quyén xir 1y kién nghi trong két luan noi dung td céo c6 trach nhiém
thong bao bang vin ban cho Hiéu truong vé két qua xir 1y.



Chuong IV
TRACH NHIEM CUA CAC PON VI, CA NHAN

Piéu 13. Trach nhi¢m ciia Phong Thanh tra — Phap ché

1. La ¢du mdi tham muu, gitip Hiéu trudng td chirc thuc hién Quy dinh nay.

2. Tiép nhén, vao sb, phan loai va xtr Iy ban dau thong tin t cdo.

3. Tham muu Hi€u trudng vé viéc thu 1y, khong thu ly, chuyén td céo va cac nodi
dung khac trong qua trinh giai quyét tb cio.

4. Chu tri hodc phdi hop xac minh khi dugce Hiéu trudng giao.

5. Theo ddi, don dbc viéc thyuc hién két luan nodi dung t6 cdo.

6. Quan 1y, luu trit ho so giai quyét to cao thudc tham quyén cia Hiéu truong.

7. Thuc hién ché do bao cdo, thong ké vé cong tac giai quyét td cdo theo quy
dinh.

8. Tiép nhén dé nghi bao vé nguoi tb céo; kip thoi bdo cdo, tham muu Hi¢u trudng
ap dung bién phép bao vé theo tham quyén hodc dé nghi co quan, to chirc, ca nhin c6
tham quyén ap dung bién phéap bao vé.

9. Thuc hién cap nhat thong tin tiép nhan, xir 1y, giai quyét to cdo ctia Trudng 1én
Co s6 dit liéu quéc gia vé tiép cong dan, xir Iy don, giai quyét khiéu nai, t6 céo theo quy
dinh cua phap luat; phéi hop bao dam an ninh mang, bao v¢ dit liéu c4 nhan va bi mat
nha nudc.

Pi¢u 14. Trach nhiém ciia cac don vi thude, true thuc Truong

1. Phéi hop v6i Phong TTPC trong viée tiép nhan, xir 1y va giai quyét td cao theo
yéu cau cta Hiéu truong.

2. Cung cap day du, kip thoi thong tin, tai liéu, ho so c6 lién quan khi duoc yéu

3. Ctr vién chtrc, nguoi lao dong tham gia T6 xac minh hodc thuc hién nhiém vu
khac khi dugc Hiéu truong giao.

4. Thyc hién hodc phdi hop thuc hién két luan noi dung t céo va cac quyét dinh
xur ly ¢ lién quan.

5. B4o céo két qua thyc hién theo yéu cau cua Hiéu trudng hodac Phong TTPC.

Piéu 15. Trach nhi¢m ciia nguoi bi to cdo va c4 nhén cé lién quan

1. Thyc hién cac quyén va nghia vu theo quy dinh cua phap luat vé tb cio.

2. Cung cép thong tin, tai li¢u, ching ctr va giai trinh vé ndi dung bi t6 cao khi
dugc yéu cau.

3. Chap hanh két luin ndi dung té cdo va quyét dinh xur 1y cia ngudi c6 tham
quyén.

4. Canhan, t6 chirc ¢6 lién quan cé trach nhiém phdi hop, cung cap thong tin, tai
liéu va thuc hién cc yéu cau hop phap trong qua trinh giai quyét td cdo.



Chuwong V
HO SO, BAO MAT, CONG KHAI VA XU LY VI PHAM

Piéu 16. Ho so va lwu trir hd so giai quyét té cdo

1. Viéc 1ap hd so giai quyét td cao thuc hién theo quy dinh cta phép lut.

2. Ho so phai duoc quan 1y, danh s6, bao quan va luu trit day du tir khi tiép nhan
dén khi két thiic viée giai quyét va xir 1y két luan.

3. Phong TTPC la don vi quan 1y, luu trit ho so giai quyét td cdo thudc tham
quyén cta Hiéu trudng.

4. Viéc khai thoc, st dung hé so chi duoc thyc hién bdi ngudi cid thdm quyén
hodc nguoi dugc giao nhiém vy theo quy dinh; phai bao dam bé mat thung tin nguoi
t6 coo, an ninh mang, bao vé dit liéu co nhon, bd mét nha nuwdc va tudn thd quy dinh
vé luu trir.

Pi¢u 17. Biao mit va cong khai

1. Viéc bao mat thong tin ngudi to co, thong tin trong qua trinh giai quyét t6 céo
thuc hién theo quy dinh phép luét.

2. Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh, ngudi giai quyét to céo
c6 trach nhiém cong khai két luan ndi dung té cao; ngudi c6 tham quyén xu 1y ky luat,
xUr phat vi pham hanh chinh ¢ trach nhiém cong khai quyét dinh xir 1y hanh vi vi pham
bi td céo. Viéc cong khai khong dugc lam tiét 10 thong tin nguoi td c4o va ndi dung
thudc bi mat nha nudc.

3. Phong TTPC tham muu Hiéu truong cong khai két luan noi dung té cdo va
quyét dinh xir Iy thudc thadm quyén cua Hiéu truong theo ding hinh thuc, ndi dung va
thoi han quy dinh; phdi hop thuc hién viéc cong khai ciia co quan ¢ thim quyén khi
duoc yéu cau.

4. Viéc lya chon hinh thirc cong khai, thanh phan du cong b va thoi gian cong
khai thyc hién theo quy dinh cia PHQG-HCM va phép luat ¢6 lién quan. Néu niém yét
hoic dang tai trén cong thong tin dién tir, thoi gian cong khai it nhit 15 ngay lién tuc;
Phong TTPC kiém tra, luoc bo thong tin ngudi td cdo va ndi dung thude bi mat nha nude
trude khi cong khai.

Pic¢u 18. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Viéc khen thudng ngudi t cao trung thuc, tich cuc phdi hop trong viée phat
hién, ngan chan va xu 1y vi pham dugc thuc hién theo quy dinh cia phap luat va cua
Truong PH KHTN.

2. Ngudi c6 hanh vi vi pham phap luat vé t6 cdo, khong chap hanh két luan noi
dung t6 cao hodc quyét dinh xir 1y thi tly tinh chat, mirc d6 vi pham bi xir 1y theo quy
dinh cua phép luat va quy dinh cia Truong BPH KHTN.
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3. Trinh ty, thAm quyén xir 1y ky luat, trich nhiém bdi thudng, bdi hoan va cac
hinh thire xtr 1y khac thuc hién theo quy dinh phép luat c6 lién quan.

Chuwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 19. Té chirc thyc hién

1. Phong TTPC chu tri, tham muwu Hiéu trudng t6 chire thuc hién Quy dinh nay.

2. Truong cac don vi thudc, truc thude Truong DPH KHTN va cac ¢4 nhan co lién
quan chiu trach nhiém thyc hién Quy dinh nay.

3. Nhiing ndi dung chua dugc quy dinh tai Quy dinh nay thyc hién theo Luat T
c40, cac van ban hudng dan thi hanh, Quy dinh vé viéc giai quyét td cao tai PHQG-
HCM va céc quy dinh phap luét ¢ lién quan.

4. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 khé khin, vudng méc hodc quy dinh phap
luat c6 thay d6i, Phong TTPC cé trach nhiém tong hop, bao cdo Hiéu trudng xem xét
stra d6i, bd sung Quy dinh cho phu hop.

5. T6 cao da dugc thu 1y trude ngay Quy dinh nay c¢é hiéu lyc ma chua ¢ quyét
dinh giai quyét thi tiép tuc dugc giai quyét theo quy dinh cta phap luat c6 hiéu luc tai
thoi diém thu 1y./.



PHU LUCI

SO PO QUY TRINH TIEP NHAN VA GIAI QUYET TO CAO
TAI TRUONG PAI HOC KHOA HQC TU NHIEN
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so: ....... /OP-KHTN ngay .... thang .... nam

2026 cua Hiéu truong Truong Dai hoc Khoa hoc tw nhién)

néu to cao truec tiep

Khéng ¢6 thim quyén ]

[ Huéng dan ndp don, ]

T6 cdo giri dén

Hiéu truwéng
(Giri don hoic td cao
true tiép)

Tiép nhan va xir
ly thong tin

07 ngdy' lam viéc
<4 (Toi da 10 ngay lam
! viéc)

A4

N A 4
Khong thu Iy t cdo ﬁ—[ Thugc thim quyén ]

Chuyén don dén co
quan c6 tham quyén,

- A N néu th cso hino don
Thong bio ‘r}gi}y l,y do " 05 ngay lam viéc
cho neuoi to cdo ) ( \ 4
| Thu Iy t6 cao } ------- Thong bao cho nguoi
05 neav lam t6 céo
/ \ 4 \ l / \
£, - Thot han gidi
- Thong bao cho Ri} Q;uy'e ¢ d;nl} thy quyét khong qua
ngudi td céo ly to cao; Thanh 30 ngay ké tir ngdy
- Thong bdo ve noi lap T6 xac minh thu Iy t6 cdo.
dung t6 cao cho va giao nhiem vy - Néu vu viée phurc
nguoi bi to cao v | tap co thé gia han
01 lan.
X4c minh ndi - Truong hop vu
L B dung td cao VigC d,ac E”@t_ phirc
- Gui dén nguoi tap, co thé gia han
bi t0 cao, don vi 02 1an.
quan 1y nguoi b Luu y: Mdi lan gia
to cao va to han khong qua 30

Keét luan noi

chirc, ca nhan co £ . nga
’ dung to cao g2y

lién quan;

) ,Th(A)ng bdo ve 07 ngay lam viéc \ /
két luan ndi dung \ 4 '

t6 cdo dén nguoi .

t6 cho X ly két luan

ndi dung to cao =en—07 ngay lam viec

. )

Cong khai két
luan, quyet dinh
xur Iv

——



PHU LUC II

DANH MUC BIEU MAU GIAI QUYET TO CAO
TAI TRUONG PAI HOC KHOA HQC TU NHIEN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: ... /OD-KHTN ngay .... thang .... nam

2026 cua Hiéu truong Truong Dai hoc Khoa hoc tw nhién)

Quyét dinh gia han giai quyét td cdo.

Pon rut to cao.

Bién ban ghi nhan viéc rit to cao.

Quyét dinh thy Iy t6 céo.

Thong bao viéce thu Iy t céo.

Thong bdo v€ ndi dung to cdo.

Quyét dinh thanh 1ap Poan (T6) x4c minh ndi dung t6 cio.

Bién ban.

Trung cu gidm dinh.

Béo cdo két qua xdc minh ndi dung t6 cdo ciia Poan (T6) xac minh.

Bao céo két qua xac minh ndi dung t6 cao cua co quan dugc giao xac
minh ndi dung t6 céo.

MaAu sb 12

K¢t luan ndi dung to cdo.

MAiu s6 13

Phiéu chuyén don t6 cdo.

MaAu sb 14

Phiéu dé xuét thy 1y t6 cdo.




Mau s6 01
DAI HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC KHOA HQC TU NHIEN DPoc lap - Tw do - Hanh phic
Sb:....c...../QD-KHTN Thanh phé Ho Chi Minh, ngay  thing ndm ...

QUYET PINH

Gia han giii quyét té cio

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KHOA HQC TU NHIEN

Can cir Quyét dinh sé 2933/0D-KHTN ngdy 15 thing 9 nam 2026 cia Hiéu
trucng Triwong Pai hoc Khoa hoc tw nhién, PHQG-HCM ban hanh Quy ché té chirc va
hoat dong cua Truong Dai hoc Khoa hoc tw nhién, DPHQG-HCM;

Can cir Ludt Té cdo ngay 12 thang 6 nam 2018;

Can cit Nghi dinh s6 156/2026/ND-CP ngay 15 thang 5 ndm 2026 ciia Chinh phii
swka doi, bé sung mot sé diéu cia Nghi dinh sé 31/2019/NP-CP ngay 10 thing 4 ndm
2019 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp t6 chire thi hanh Ludt To

cao,
Can cur.. RN £ ) BT
Theo dé nghl cua.. ceeeeer e e () e e e e
QUYET PINH:
Picu 1. Gia han giai quyét td cao ddi VI .........cooviiieeiiiiiie e
vu viée t6 cdo da duoc thu 1y tai Quyétdinh ..................... ... € JTTTETTEOR
Thoi gian giahan1a ................. ngay, ké tir ngdy ............ [ TR
Pitu2........(5........ chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu biéu 2; (Chir ky, ddu)
- Luu: VT, hd so.
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Van ban quy dinh chtic ning, nhiém vu, quyén han cta co quan, t6 chirc ban hanh quyét
dinh.

(2) Nguoi dé nghj gia han.

(3) Sb, ngay, thang, nam ban hanh va nguoi ban hanh quyét dinh thy 1y.

(4) Ngay hét han giai quyét t6 cao theo quyét dinh thu 1y.

(5) Tén co quan, to chirc, don vi, ca nhan c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.



MaAu s6 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

wo(1)..., ngay... thang...nam...

DON RUT TO CAO
Kinh gti: ..., (2) e
Ten to1/ChUng tO1 1 .. ..o e 3)
Dia Chi: ..o (4)
Cachthic lien he: ... e, (5)

T6i/Ching t0i rat ndi dung td CA0 ......cccooveiveemeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeeseneeena(6)

NGUOI TO CAO RUT TO CAO (3)
(Chit ky hodc diém chi)

Ho va tén
Ghi chu:
(1) bia danh.
(2) Chtrc vy, chitc danh ctia ngudi giai quyét t6 cao.
(3) Ho va tén ngudi td céo rit to cao. Truong hgp nhidu ngudi td cao rat tb cao thi ghi rd ho va
tén ctia tmg nguoi; ¢6 chit ky (hodc diém chi) cta nhitng ngudi td cdo rit t6 céo.
(4) Ghi 13 dia chi. Trudng hop nhiéu ngudi té céo rut t céo thi ghi rd dia chi cua timg ngudi.
(5) Ghi ro s6 dién thoai hodc dia chi thu dién tu.
(6) Ghi rd timg ndi dung té cao dugce rat hodc rut toan bd ndi dung td cio trong don td cdo ngay

...thang... nam....



MAiu s6 03

DAI HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC KHOA HQC TU NHIEN DPoc lap - Tw do - Hanh phic
SO /BB-.........
BIEN BAN

Ghi nhan viéc ruat to cao

Vao hoi... gid... ngay ... thang... DAM........, 121 ..ovveeveeeeeeeeeeeee oo, (3)
I. Thanh phan lam viéc

1. Nguwoi lap bién ban

L.1. HO VA ten: .oceeeeeiiieeiieeeeeeeeee ChUIC VUi,
1.2. HO vaten: ..ccoovevviieeeiiee e, ChUIC VUi oo
2. Ngudi té cdo rit td cao

B R 5 0 I7 1 1<) 4 U PPRRSUPPPRN

Buoi lam viéc két thuc hoi ....... gio ..... phut ngay.. thang .nam....; da duoc doc
cho moi nguoi cung nghe va xac nhan dudi day.

Bién ban dugc 1ap thanh ... ban c6 gia tri phap Iy nhu nhau va giao cho ...(5)...
01 ban.

NGUOI TO CAO RUT TO CAO (5) NGUOI LAP BIEN BAN (6)
(Chit ky hodc diem chi) (Chir ky)
Ho va tén Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén co quan, té chire chi quan truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, t6 chirc nguoi 1ap bién ban cong tac.

(3) Dia diém lam viéc véi ngu(n td céo rut t cdo.

(4) Ghi rd timg ndi dung té cao dugc rat hodc rut toan bd ndi dung td cio trong don td cdo ngay
...thang...nam....

(5) Ho va tén ctia ngudi to cdo rat t6 cdo. Truong hop nhiéu ngudi tb céo rat td cdo thi c¢6 chit
ky (hodc diém chi) ctia nhitg ngudi td cao rat td cdo.

(6) Chirc vu, chitc danh cta nguoi 1ap bién ban (ngudi giai quyét to cao hodc ngudi kiém tra,
xac minh thong tin vé nguoi td cdo va diéu kién thu 1y t6 cao hodc ngudi xac minh nodi dung td
c40 hodc ngudi tiép nhan rat tb cao).



MAiu s6 04

DAI HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KHOA HQC TU NHIEN Djc 1ap - Tu do - Hanh phuc
SO, Thanh phé Hé Chi Minh, ngay  thing ndm ...
QUYET PINH

Thu ly t6 cdo

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KHOA HQC TU NHIEN

Can cir Quyét dinh sé 2933/0D-KHTN ngdy 15 thiang 9 nam 2026 cia Hiéu
trucng Trwong Pai hoc Khoa hoc tw nhién, PHQG-HCM ban hanh Quy ché té chirc va
hoat dong cua Truong Dai hoc Khoa hoc tw nhién, DPHQG-HCM;

Can civ Ludt Té cdo ngay 12 thang 6 nam 2018;

Can cit Nghi dinh s6 156/2026/ND-CP ngay 15 thang 5 ndm 2026 ciia Chinh phii
swka doi, bé sung mot sé diéu cia Nghi dinh sé 31/2019/NP-CP ngay 10 thing 4 ndm
2019 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp t6 chire thi hanh Ludt To

cao;
Can it ... .co.ov v veeeeeeeeeee e ceeeee e (1) e e e e
Theo dé nghi i@ ...............cccovveeevee e 2) eee e e e e e e e

QUYET PINH:

Piéu 1. Thu Iy t6 céo di voi: ......... () T ngay...thang..nam ............
Noi dung t6 cdo duoc thuly: .......... (B) o
Thoi han giai QUYEt t0 CA0 18 ... .eve et
Piéu 2. Cac ong (ba)......... (5)...... va co quan, t6 chtrc, don vi, ca nhan c6 lién

quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu bicu 2; N7 o3 £
. (Chit ky, dong ddu)

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Van ban quy dinh chtic ning, nhiém vu, quyén han cta co quan, t6 chirc ban hanh quyét
dinh.
(2) Nguoi dé nghi thy 1y.
(3) Ngui bi t6 céo.
(4) Cac ndi dung t cdo duogc thu 1y.
(5) Tén co quan, t chirc, don vi bi td cdo; ho tén, chirc vu, chirc danh, dija chi ctia ca nhan bi td
cao.



MAiu s6 05

DAI HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KHOA HQC TU NHIEN Djc 1ap - Tu do - Hanh phuc
SO, Thanh phé Hé Chi Minh, ngay  thing ndm ...
THONG BAO

Viéc thu Iy t6 cao

...(1)......da nhan duoc don t6 cdo cua ........ () - ngay ...... thang....

nim ..., tb cio hanh vi vi pham phéap ludtcia ................... ()
Theo quy dinh cua phap luat, ... (4) e

Vay thong bao dé ......... 3)........ biét va thyc hién quyén, nghia vy cta nguoi

t6 céo theo quy dinh cua phap luat./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- 3); o B
R ( .) ...... : (Chit ky, dong dau)
- Luu: VT
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chirc ban hanh thong béo.

(2) Ho va tén ctua nguoi t6 c4o hodc nguoi dai dign.

(3) Tén co quan, td chirc bi td co, ho tén, chirc vu, chirc danh, dia chi c4 nhan bi td cdo.

(4) Nguoi c6 tham quyén giai quyét td céo, thu Iy hodc khong thu 1y té cao. Trudong hop thu Iy
thi ghi & ndi dung thu 1y va thoi han giai quyét to cao. Trudng hop khong thu 1y t6 céo thi ghi
1& 1y do khéng thy 1y. Trudng hop do co quan, td chirc, ca nhan c6 thim quyén chuyén dén thi

phai ghi t0 cdo do co quan, t6 chirc cd nhan c¢6 tham quyén chuyén dén.



MAiu s6 06

DAI HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KHOA HQC TU NHIEN Djc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb:...ccee..../;TB-KHTN Thanh phé Hé Chi Minh, ngay  thing ndm ...
THONG BAO

Vé ngi dung to cao

Theo quy dinh cua phap luat, ....................oll. (B) e

Viy thong béo dé ....... Q) ...... biét va thuc hién quyén, nghia vu cia nguoi bi

t céo theo quy dinh cua phap luat./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
SRERIIY (2); . (Chit ky, dong dau)
CLuw VT,

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén co quan, t6 chirc ban hanh thong béo.
(2) Ho va tén ctia ngudi bi t6 céo.
(3) Nguoi c6 thim quyén giai quyét td céo da thu 1y t6 céo (ghi rd ndi dung thy 1y t6 cdo va thoi

han giai quyét té c4o).



MAiu s6 07

DAI HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KHOA HQC TU NHIEN Djc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6:..eeeee . /JQD-KHTN Thanh phé Hé Chi Minh, ngay  thing ndm ...
QUYET PINH

Thanh 1ap Poan (T6) xdc minh ndi dung td cao

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KHOA HQC TU NHIEN

Can cir Quyét dinh sé 2933/0P-KHTN ngay 15 thing 9 nam 2026 cia Hiéu
trucng Triwong Pai hoc Khoa hoc tw nhién, PHQG-HCM ban hanh Quy ché té chirc va
hoat dong cua Truong Dai hoc Khoa hoc tw nhién, DPHQG-HCM;

Can civ Ludt Té cdo ngay 12 thang 6 nam 2018;

Can cit Nghi dinh s6 156/2026/NP-CP ngdy 15 thang 5 ndm 2026 ciia Chinh phii
swka doi, bé sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 31/2019/NP-CP ngay 10 thing 4 ndm
2019 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp t6 chire thi hanh Ludt To

cao;
Can b ... ev e vee oot ees e e e (1) )
Can Cl ... .ov v eeeeee e e eee eee e () et e e e e e e
Theo dé NGhi Cld... ... ....c. v eee v a(3) e,

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 1ap Poan (Td) xac minh ndi dung t cdo, gdm: ...................
1.Ong (ba)................ chic vu.........ooeiina. - Truéng doan (T6 trudng);
2.0ng (b3)................ chitc vu.........ooeiinia. - Thanh vién;

Thoi gian tién hanh x4c minh 1a......... ngay, ké tir ngay ky Quyét dinh nay.

Poan (Té)) xac minh thuc hién cac quyén, nghia vy, trach nhi¢m quy dinh tai cac
diém a, b, ¢, d khoan 1 va diém a, b, ¢, khoan 2 Diéu 11 cta Luét T4 cao.

Piéu 3. Cac ong (ba) ...(5)...,...(6)...., co quan, t6 chirc, don vi, ca nhan c6 lién

quan va cac ong (ba) c6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu biéu 3; ~ 1 74
.................. : (Chir ky, dau)
- Luu: VT, hd so.
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Vin ban quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han ciia co quan, to chtc ban hanh quyét
dinh.

(2) Vin ban giao nhiém vy xac minh ndi dung t6 céo.

(3) Nguoi dé nghi thanh 1ap Poan (T6) xac minh ndi dung t6 céo.

(4) Cac noi dung tb céo dugc giao xac minh.

(5) Nguoi dig dau co quan, t6 chirc ¢ trach nhiém thi hanh quyét dinh xac minh.

(6) Tén co quan, to churc bi to cao; ho tén, chirc vy, chirc danh ctia ca nhan bi to céo.
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Mau s6 08
TRUONG DAl HOC KHOA HOC TU NHIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DPOAN (TO) XAC MINH Péoc l1ap - Tu do - Hanh phiic
NOI DUNG TO CAO

wo(1)..., ngay ... thang ... nam ...

BIEN BAN
.............. ()i
V2o hoi....gio...ngay...thang...ndm ...... R 7 ) R
Poan (Td) xac minh t cdo dugc thanh 1ap theo Quyét dinh s6 ..../QD-KHTN
ngay.../.../...cua........... , g0m
1.Ong (b)) oo chicvu ...
2.0ng (b)) covviiiii chicvu ...
Tién hanh 1am viéc v&i: vooovvvvnvennennn... (3) e
Noidung lam viéc: ......ooooviiiiiiiiiinne, (A) oo

Budi 1am viée két thiic hoi... gio... phit cing ngay (hodc ngdy .../.../...) .........

Bién ban nay da dugc doc cho nhitng nguoi cung lam vi¢e nghe va xac nhan
dudi day.

Bién ban dugc 1ap thanh.... ban va giao cho...(5)..../.

NHUNG NGUOI CUNG LAM VIEC POAN (TO) XAC MINH (**)
(Chit ky hogc diém chi) (*) (Tung thanh vién lam viéc ky)
Ho va tén Ho va tén
Ghi chu:
(1) bia danh.

(2) Tén bién ban, vi du: Bién ban lam viéc truc tiép voi nguoi tb cao, nguoi bi td cdo, Bién ban
1am viéc v6i co quan, td chirc, ca nhan, dé thu thap thong tin, tai liéu, bang ching lién quan dén
ndi dung tb céo...

(3) Ho, tén, chirc danh, dia chi, s6 dién thoai lién hé (néu cd) cta nhitng nguodi cung lam viée.
Nguoi cung lam viéc co thé 1a: ngudi td céo, nguoi bi t6 cdo... Dai dién co quan, td chuc, don
vi hodc ca nhan c6 lién quan.

(4) Ghi no6i dung 1am viéc; y kién cua nhitng ngudi ciing 1am viée, cta thanh vién Poan

(T6) x4c minh.
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(5) Tén co quan, t chirc, ca nhan lién quan dugce Poan (T6) xac minh giao bién ban.
(*) Truong hop c6 nguoi khong ky thi phai ghi rd trong bién ban.

(**) Pai dién Poan (Td) x4c minh ndi dung té céo ky vao ting trang ctia Bién ban.
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MAiu s6 09

PAI HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KHOA HQC TU NHIEN Djc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb:....oeeee. . /JKHTN-TTPC Thanh phé Hé Chi Minh, ngay  thing ndm ...
Kinh gui: ... (D)o,

Dbé ¢6 co s6 cho viée két luan ndi dung td cdo bao dé}m chinh xéc, khach quan,
Truong D‘ai hoc khoa hoc tu nhién, PHQG TP.HCM trung cau giam dinh céac thong tin,
tai liéu, bang ching sau day: ...l () PP

Vay dé nghi .......... (D)eeeeeiii, tién hanh giam dinh va gui két qua cho
Truong Pai hoc khoa hoc ty nhién, PHQG TP.HCM trudc ngay...thang... nam......

Truong Dai hoc khoa hoc ty nhién, PHQG TP.HCM cur 6ng (ba)........(3)........
1a thanh vién Doan (T6) xac minh t6 cao truc ti€p ban giao cac tai liéu, bang ching va
nhan két qua gidm dinh./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu trén; ,
- u .r.?.r.l......(4); (Chir ky, dong dau)

- Luu: VT, hd so.

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén co quan, t6 chirc dugc trung ciu giam dinh.
(2) Céc thong tin, tai liéu, bang chimg d& nghi giam dinh va ndi dung can giam dinh.
(3) Ho tén, chuc vy, chic danh cua nguoi duge cur ban giao thong tin, tai ligu, béng ching, tiép
nhan két qua giam dinh.

(4) Nguoi giai quyét to cdo, ngudi to cdo va co quan, td chire, cd nhan c6 lién quan.
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MAiu s6 10

TRUONG DAI HOC KHOA HOC TU' NHIEN CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
POAN (TO) XAC MINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
NOI DUNG TO CAO

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ... thang ... nam ...

BAO CAO
Keét qua xac minh néi dung to cao

Kinh guri: Hiéu truong Truong Pai hoc Khoa hoc ty nhién

Thuc hién Quyét dinh s6 ....../QD-KHTN ngay .../.../......... ctia Hiéu truong
Truong Pai hoc khoa hoc ty nhién, PHQG TP.HCM Ve VIEC vevnein. (@) P

Tungdy .../.../ .. dénngay ../.../....... , Poan (T6) xac minh d4 tién hanh x4c minh
n6i dung t6 cao ddi VOi: ......oooiiie i (2o

Poan (T6) xac minh ndi dung té céo bo cdo két qua xac minh nodi dung t6 cao,
nhu sau:

1. Két qua xdc minh: ...............cooeiiii, (3) e e

2. Nhan xét, danh gid: ........................ (A) e

3. Kién nghi: ..oovveiieiiieeie e, (5) e

Trén day 1a bao cdo két qua xac minh ndi dung t6 cdo, dé nghi Hi¢u truéng xem
x¢ét, chi dao./.

TRUONG POAN (TO) XAC MINH

Noi nhdn: (*)
- Nhu trén; (Chir ky)

- Luu: VT, hd so.

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Trich yéu Quyét dinh thanh 1ap Poan (Td) x4c minh.
(2) Tén co quan, td chirc hodc ho tén, chirc vy, chitc danh, dia chi cua c4 nhan bi td céo va tom
tat noi dung t6 céo.
(3) Két qua xac minh theo timg ndi dung té céo, ndi dung giai trinh ciia ngudi bi td cio.
(4) Nhan xét, danh gia theo timg ndi dung t6 céo, trong d6 néu 1 cin cir phap luat dé xac dinh
¢6 hay khong c6 hanh vi vi pham phép luat, noi dung t6 céo 13 t6 cao dang, ding mot phan hoic
sai; viéc ¢d ¥ t6 céo sai (néu c6); nhan xét, danh gia vé hanh vi vi pham phap luét cia ngudi bi
t6 cao, co quan, td chirc, c4 nhan khac (néu c6); xac dinh trach nhiém cia timg co quan, to chirc,

ca nhan lién quan dén ndi dung to céo.
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(5) Kién nghi xtr Iy doi véi co quan, to chure, cd nhan ¢6 hanh vi vi pham; cac bién phap can
thiét dé bao v¢ lgi ich cua nha nudce, quyén va lgi ich hgp phéap cia co quan, t6 chire, ca nhan.

(*) Trudng Doan (T6) x4c minh ndi dung t6 co ky vao timg trang ciia Béo cdo.
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MaAu s6 11

TRUONG DAI HOC KHOA HOC TUNHIEN ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

............... [ s Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S&:.. oo /BC-... .. Thanh phé Ho Chi Minh, ngay  thing ndm ...
BAO CAO

Keét qua xdc minh ndi dung to cao

Kinh guri: ................. (2) e

Thuyc hién nhi€ém vu dugc giao xac minh ndi dung td cdo tai ......... () R

..... (1)..... d thanh 1ap Poan (T6) xac minh ndi dung té cao dbi véi: .......(4)....

Cin cr Bao c4o ctia Poan (Td) xac minh vé két qua xac minh noi dung té cdo va
cac thong tin, tai lidu, bang chimg co lién quan,..... (1).... bio céo ... (2) .......... nhu
S0

1. Két qua xdc minh: ..........cooeevneiin... (5) ceii

2. Nhan xét, danh gid: ..................ooeii. () I

3.Kiénnghis ...oooviiiii (7) e,

Trén day 1 bao cdo két qua xac minh ndi dung tb cdo, dé nghi ... (2) ... xem xét,

két luan./.

Noi nhén: CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhur trén; (Chit ky, dong diu)

- Luu: VT, hd so.

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén co quan, to chirc bao céo két qua xac minh ndi dung td céo.
(2) Nguoi giai quyét td céo.
(3) Vin ban giao nhiém vu xac minh ndi dung t6 cdo clia nguoi giai quyét to cio.
(4) Tén co quan, t6 chuc hodc ho tén, chtrc vy, chirc danh, dia chi ctia c4 nhan bj t6 cdo va tom tit noi dung td céo.
(5) Két qua x4c minh theo tirng ndi dung tb céo, ndi dung giai trinh ciia ngudi bi té cdo.
(6) Nhan xét, danh gia theo timg ndi dung t6 céo, trong d6 néu rd cin cir phap luit dé xac dinh c6 hay khong c6
hanh vi vi pham phap luat, ngi dung tb cao 1a to cao dang, ding mot phé‘ln hoic sai; viéc cb y tb cao sai (néu co);
nhén xét, danh gia vé hanh vi vi pham phap luat cia nguoi bi tb céo, co quan, td chue, ca nhan khac (néu c0); xac
dinh trach nhiém cia ting co quan, td chirc, ca nhan lién quan dén ndi dung t6 céo.
(7) Kién nghi xur ly ddi voi co quan, t6 chire, ca nhan c6 hanh vi vi pham; cac bién phap can thiét dé bao vé loi ich

cua nha nudc, quyen va loi ich hop phap cua co quan, t6 chitc, ca nhan.
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MaAu sb 12

DAI HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC KHOA HQC TU NHIEN DPoc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: ... /KL-KHTN Thanh phé Ho Chi Minh, ngay  thing ndm ...

KET LUAN NOI DUNG TO CAO

Poi vOi cooevviiiinnnnnnn. [ 5 N
Ngay......./ ...../........., Hi€u trudng Truong Pai hoc khoa hoc tu nhién, PHQG
TP.HCM d3 ban hanh Quyét dinh s6 ......../QB-KHTN thy 1y t6 cao ddi véi

Cin cir noi dung td cdo, giai trinh ctia nguoi bi td cdo, két qua xac minh ndi dung
t cdo, cac tai lidu, chiing cir ¢6 lién quan va d6i chiéu véi cac quy dinh cta phép luat,
Hi¢u trudng Truong Pai hoc khoa hoc tu nhién, PHQG TP.HCM két luan noi dung tb
cdo nhu sau:

1. Két qua xac minh nodi dung td cdo: ...................... () I

2. Can ctr phap luat dé xac dinh c6 hay khong c6 hanh vi vi pham phap

3 KEIUAN: oo (B) oo
4. Cac bién phéap xir Iy theo tham quyén can thuc hién va kién nghi: ......(5).....

Noi nhin: HIEU TRUONG
- (D (Chit ky, dau)
-..(0)..;
=D
- (8)..
- Luu: VT, ho so.

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chirc bi td cao hodc ho tén, chirc vy, chirc danh, dia chi c4 nhan bi td cdo.
(2) Két qua xac minh theo timg ndi dung té céo, ndi dung giai trinh ciia ngudi bi td cio.

(3) Néu rd cin cr phap luat dé xac dinh c6 hay khong c6 hanh vi vi pham phap luat.

(4) Két luan timg noi dung t cdo, trong d6 néu 16 ndi dung t6 cdo 13 td cdo dang, ding mot
phén hodc sai; viée ¢b y td c4o sai (néu co) két luan v& hanh vi vi pham phap luat ciia nguoi bi
td cdo, co quan, td chire, ca nhan khac (néu c0); nguyén nhan; trach nhi¢m cua nguoi bi td céo,

co quan, td chirc, ca nhan c¢6 lién quan trong nhirng ndi dung t6 cao ding hoac dung mot phan;
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thiét hai vé vat chat, tinh than do hanh vi vi pham phép luat gay ra; ddi twong bi thiét hai; nhiing
n6i dung vi pham phap luat, sai 1dm hodc khong phu hop cua viée giai quyét tb cdo trude do

(néu c0) va trach nhi€m cuia co quan, td chire, don vi, ¢4 nhan co lién quan.

(5) Céc bién phap xtr 1y theo thim quyén can thuc hién; kién nghi co quan, to chiic, ca nhan
khac ap dung cac bién phap xt 1y theo tham quyén ddi v6i co quan, t6 chirc, c4 nhan c6 vi pham
phap luat; kién nghi co quan c6 thim quyén xem xét stra doi, bo sung chinh sach, phap luat, ap
dung cac bién phap can thiét dé bao vé loi ich ctia Nha nude, quyén va loi ich hop phép cua co
quan, td chire, c4 nhan.

(6) Nguoi bi td cao (trong truong hop vin ban Két luan c6 thong tin thudc bi mat nha nudc,
thong tin c6 hai cho nguoi td cdo thi phai trich vin ban, luoc bo thong tin d6 trude khi giri cho
ngudi bi t6 co).

(7) Tén co quan, t6 chirc, ca nhan quan 1y nguoi bi t6 céo.

(8) Tén co quan, to chure, ca nhan khac ¢6 1ién quan dugc nhan két ludn.
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MAiu s6 13

DAI HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC KHOA HQC TU NHIEN DPoc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: oo Thanh phé Ho Chi Minh, ngay  thing ndm ...

V/v chuyén don té céo

PHIEU CHUYEN DON TO CAO

Kinh gui: .............. ) P
Ngay ... thang ... nam ........ y eereeeennee 3) e nhan duoc don t6 cdo ghi ngay
..thang ..... ndm .... ctia cong dan vé ..................... (G

Cin ctr quy dinh cta Luat T cao, Can cir Nghi dinh s6 156/2026/ND-CP ngay
15 thang 5 ndm 2026 cua Chinh phu stra doi, bo sung mot sd diéu ciia Nghi dinh s6
31/2019/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2019 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu
va bién phap t6 chirc thi hanh Luat T cdo; Thong tu s6 05/2021/TT-TTCP ngay 01
thang 10 nam 2021 cua Thanh tra Chinh phu quy dinh quy trinh xtr Iy don khiéu nai,

don t6 cao, don kién nghi, phan anh, ............... ) FTUTR chuyén don ctia cong
dan ... dén ...l () T dé xem xét, giai quyét
theo quy dinh cia phap luat va thong bido két qua dén .......cccoorvverinennnen.
() P
Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu trén; , .~ A \ i
o (Ky, ghi ro ho tén va dong dau)
- Luu: VT; ... (1).

Ho va tén
Ghi chu:

(1) Chir viét tit tén don vi soan thao vin ban chuyén don.

(2) Churc danh nguoi dimg dau co quan, t6 chuc, don vi ¢ tham quyen giai quyét tb céo.
(3) Tén co quan, to chire, don vi ban hanh van ban chuyén don t6 cao.

(4) Tém tat ndi dung td cdo.
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MaAu sb 14

TRUONG PAI HOC KHOA HOC TU'NHIEN  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG THANH TRA - PHAP CHE Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: ..../DX-TTPC Thanh phé H6 Chi Minh, ngdy ...thdng ... ndm ...

PHIEU PE XUAT THU LY PON TO CAO

Kinh gui: ...l (D)o
Ngay .../ .../...., Truong Pai hoc khoa hoc tu nhién, DPHQG TP.HCM nhan duogc
don td cdo cia Ong (ba) ..oc.ovvvvvvnviviiiend(2) e
DA CHI: e ———————
Noidung don: ......coviiniiiiiiiiiiii i (3) e
Vu viéc da dugc ......cccuveeennee. () T giai quyét ngay .../.../.... (néu co)

Sau khi xem xét ndi dung don va can cit quy dinh cua phap luit, Phong Thanh
tra — Phap ché dé xuat Hiéu trudng xem xét, quyét dinh viéc thu 1y t6 cdo dé giai quyét
don cua ong (ba) ................... (2)eiiiiiiii,

Phé duyét ciia Hiéu trwéng  Lénh dao don vi dé xuat Ngudi dé xuit
Ngay ... thang .... nam ......
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)

(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Nguoi dimg dau co quan, t6 chire, don vi c6 tham quyén giai quyét.
(2) Ho tén nguoi t6 céo.

(3) Trich yéu tém tit vé ndi dung don.

(4) Ngudi co tham quyén da giai quyét (néu co).
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